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SOLICITUD DE PRECOTIZACION SAD Nº 021 DE 2024 

 
El Centro de Formación Turística, Gente de Mar y Servicios del SENA Regional San Andrés, del Servicio 

Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con los principios de transparencia para la contratación, 

convoca públicamente a todos los interesados a participar con sus pre cotizaciones, como parte del estudio de 

mercado a registrar del proceso que tiene por objeto  “CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS E 

INSUMOS DE PAPELERÍA Y TÓNER PARA EL CENTRO DE FORMACIÓN TURÍSTICA, GENTE DE MAR Y 

SERVICIOS SENA REGIONAL SAN ANDRÉS.” 

Se solicita registrar sus pre cotizaciones en el siguiente medio:  
 

A) A los Correo electrónico: publicacioneswebsad@sena.edu.co y ebrant@sena.edu.co 
B) Las precotizaciones deberán ser cargadas en el respectivo enlace del proceso de solicitud de 

información a proveedores en el SECOP II. 

 
 Se presentan a continuación la información general para el estudio de mercado. 
 
 FECHA LÍMITE DE RECEPCION DE PRECOTIZACIONES: 29-04-2024 5:00 PM  
 
1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A PRECOTIZAR. 

 

1.1 CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS E INSUMOS DE PAPELERÍA Y TÓNER PARA EL 

CENTRO DE FORMACIÓN TURÍSTICA, GENTE DE MAR Y SERVICIOS SENA REGIONAL SAN 

ANDRÉS  

1.2 Especificaciones Técnicas Requeridas 

La oferta debe garantizar la entrega de los bienes, de conformidad con las Siguientes especificaciones técnicas 

únicas requeridas: 

CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS E INSUMOS DE PAPELERÍA Y TÓNER PARA EL CENTRO DE FORMACIÓN 
TURÍSTICA, GENTE DE MAR Y SERVICIOS SENA REGIONAL SAN ANDRÉS. 

ITEM 
Código 

UNSPSC 
CATEGORIA DESCRIPCION 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

 VALOR  
UNITARIO  

 CANTIDAD 
SOLICITADA  

 VALOR 
TOTAL  

1 60121500 BORRADOR 

BORRADOR PARA LÁPIZ TIPO 
NATA DE COLOR NEGRO. 
MEDIDAS APROXIMADAS 5.5 A 7 
CM LARGO X 0.8 A 1.2 CM EN EL 
ESPESOR X 2 A 2.5 CM ANCHO. 

CAJA X 
20 

  1  $                -    

2 44121503 
SOBRE DE 
MANILA CARTA 

UND UNIDAD   1  $                -    

mailto:publicacioneswebsad@sena.edu.co
mailto:ebrant@sena.edu.co
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3 44121503 
SOBRE DE 
MANILA OFICIO 

UND UNIDAD   1  $                -    

4 14111507 
PAPEL BOND 
75G CARTA CAJA 
X 10 RESMASas 

Caja x 10 resmas UNIDAD   1  $                -    

5 31201500 
CINTA ADHESIVA 
TRANSPARENTE 

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 
DE POPLIPROPILENO PARA 
EMPAQUE RESISTENTE A LA 
TRACCIÓN Y AL RASGADO. DE 
48MM X 100 MTS 

ROLLO   1  $                -    

6 31201500 
CINTA DE 
ENMASCARAR 

CINTA PARA ENMASCARAR DE 
PAPEL CREPADO CON ADHESIVO 
DE CAUCHO NATURAL. MEDIDA 
DE 48MM X 40 METROS. 

ROLLO   1  $                -    

7 31201500 
CINTA DOBLE 
FAZ 

CINTA DOBLE FAZ 24MM X 20 
MTRS 

ROLLO   1  $                -    

8 44122100 CLIP 
CLIP ESTÁNDAR PEQUEÑO DE 
ALAMBRE METÁLICO 
GALVANIZADO. 

CAJA X 
100 

  1  $                -    

9 44121800 
CORRECTOR 
LIQUIDO 

CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ 
DE SECADO RÁPIDO, CUERPO 
FLEXIBLE Y PUNTA DE AGUJA 
PARA MAYOR PRECISION. 
CONTENIDO MINIMO DE 7 A 12 
ML. 

UNIDAD   1  $                -    

10 44121600 COSEDORA 

COSEDORA DE OFICINA PARA 
GRAPAS 26/6, CON ESTRUCTURA 
METÁLICA DE ALTA RESISTENCIA 
FABRICADA EN ACERO FUNDIDO 
DE ALTA CALIDAD. TIRA 
COMPLETA. CAPACIDAD PARA 
ENGRAPAR HASTA 30 HOJAS DE 
PAPEL. SEGURO PARA ABRIR. RIEL 
REFORZADO. YUNQUE 
ROTATIVO. BASE ANTIDERR 

UNIDAD   1  $                -    

11 44122100 
GANCHO 
COSEDORA 

GANCHO COSEDORA ESTANDAR 
No.  26/6 EN ALAMBRE 
METALICO GALVANIZADO O 
COBRIZADO X 5000 

CAJA   1  $                -    

12 14111800 LIBRETA 

LIBRETA ARGOLLADA RAYADA 
TAMAÑO 16CM X 23CM MEDIA 
CARTA PAPEL BOND DE MÍNIMO 
56G/M2, TAPAS EN CARTÓN 
PLASTIFICADO, DOBLE-O EN 
POSICIÓN VERTICAL. 50 A 70 
HOJAS 

UNIDAD   1  $                -    
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13 44121700 MARCADOR 

MARCADOR BORRABLE DE TINTA 
NEGRA A BASE DE ALCOHOL, NO 
MANCHA, CON CUERPO 
PLÁSTICO Y PUNTA BISELADA DE 
3 ANCHOS PARA ESCRIBIR SOBRE 
TABLEROS DE ACRÍLICO, 
PORCELANIZADOS, VIDRIO O 
CUALQUIER SUPERFICIE LISA. 
CAJA X 10 

CAJA X 
10 

  1  $                -    

14 44121700 MARCADOR 

MARCADOR BORRABLE DE TINTA 
ROJA A BASE DE ALCOHOL, NO 
MANCHA, CON CUERPO 
PLÁSTICO Y PUNTA BISELADA DE 
3 ANCHOS PARA ESCRIBIR SOBRE 
TABLEROS DE ACRÍLICO, 
PORCELANIZADOS, VIDRIO O 
CUALQUIER SUPERFICIE LISA. 
CAJA X 10 

CAJA X 
10 

  1  $                -    

15 44121700 MARCADOR 

MARCADOR PERMANENTE DE 
ALTO RENDIMIENTO COLOR 
NEGRO. TINTA INDELEBLE A BASE 
DE ALCOHOL DE SECADO RÁPIDO, 
CALOR Y HUMEDAD, PARA 
ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER 
SUPERFICIE, OLOR NO 
PENETRANTE. EXCELENTE 
ADHERENCIA. PARA TRAZAR, 
MARCAR Y ROTULAR. CAJA X 10 

CAJA X 
10 

  1  $                -    

16 44121700 MARCADOR 

MARCADOR PERMANENTE DE 
ALTO RENDIMIENTO COLOR 
ROJO. TINTA INDELEBLE A BASE 
DE ALCOHOL DE SECADO RÁPIDO, 
CALOR Y HUMEDAD, PARA 
ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER 
SUPERFICIE, OLOR NO 
PENETRANTE. EXCELENTE 
ADHERENCIA. PARA TRAZAR, 
MARCAR Y ROTULAR. CAJA X 10 

CAJA X 
10 

  1  $                -    

17 44121700 MARCADOR 

MARCADOR PERMANENTE 
METALIZADO GRUESO. MARCA 
SOBRE VIDRIO, PORCELANA, 
METAL, CARTÓN, PIEL, MADERA, 
ETC. TINTA ESPECIAL DE SECADO 
RÁPIDO PARA SUPERFICIES 
OSCURAS, COMO 
HERRAMIENTAS O APARATOS 
ELECTRÓNICOS. CAJA X 10 

CAJA X 
10 

  1  $                -    
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18 44121700 MARCADOR 

MARCADOR PERMANENTE 
NEGRO PUNTA DELGADA, 
CUERPO Y TAPA EN 
POLIPROPILENO, TINTA 
INDELEBLE A BASE DE ALCOHOL 
DE SECADO RÁPIDO, PARA 
ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER 
SUPERFICIE, TRAZO ENTRE 0,6 
MM A 1,8 MM, CIERRE 
HERMÉTICO. CAJA X 12 

CAJA X 
12 

  1  $                -    

19 44121700 MARCADOR 

MARCADOR >> TIPO ELEMENTO 
CONSUMO USO N.A. UNIDAD DE 
MEDIDA UNIDAD 
CARACTERISTICA RESALTADOR 
COLOR SURTIDO 

CAJA X 
12 

  1  $                -    

20 43202000 MEMORIA USB 

MEMORIAS USB DE 32 GB. 
UNIDAD FLASH USB 3.1 
COMPATIBLE CON PUERTOS USB 
3.0,  2.0 Y VERSIONES 
ANTERIORES USB 2.0 

UNIDAD   1  $                -    

21 14111500 
NOTAS 
ADHESIVAS 

NOTAS ADHESIVAS ESTÁNDAR DE 
75 X 75 MM EN TACO, BLOQUE O 
CUBO DE MINIMO 100 HOJAS. 
COLORES SURTIDOS 

UNIDAD   1  $                -    

22 60105700 
PEGANTE EN 
BARRA 

PEGANTE EN BARRA DE 40GR, 
COMPUESTO POR GLICERINA, SIN 
COMPONENTES TÓXICOS EN 
BASE ACUOSA SIN SOLVENTES. 
NO MACHA, FORMA CILINDRICA 
CON CIERRE HERMÉTICO. 

UNIDAD   1  $                -    

23 13111200 
PELICULA DE 
SEGURIDAD 
TRANSPARENTE 

PELICULA DE SEGURIDAD 
TRANSPARENTE, ROLLO DE 61 X 
50 MT 

ROLLO   1  $                -    

24 45101500 PERFORADORA 

PERFORADORA PARA OFICINA DE 
2 HUECOS CON CAPACIDAD DE 
PERFORACION MINIMA DE 20 
HOJAS A LA VEZ, ESTRUCTURA EN 
PLÁSTICO ABS DE ALTA 
RESISTENCIA. BASE METÁLICA 
QUE PERMITE UNA PERFECTA 
PERFORACIÓN. DISEÑO 
ERGONÓMICO PARA UNA FÁCIL 
MANIPULACIÓN, REGLA GUÍA AJ 

UNIDAD   1  $                -    

25 44121600 TIJERA 

TIJERA DE ACERO INOXIDABLE 
PARA PAPEL, CON MANGO EN 
PLÁSTICO Y FIBRA DE VIDRIO, 
ENTRE 17 - 21 CMS DE LARGO 

UNIDAD   1  $                -    
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26 44103100 
TONER PARA 
IMPRESORA HP 
MFP631 

TÓNER REF. HP 37A NEGRO 
LASERJET ORIGINAL, CF237A. 
RENDIMIENTO DE LA PAGINA: 
11.000 PÁGINAS      COLORES 
CONSUMIBLES: NEGRO     
DIMENSIONES MÍNIMAS: 380 X 
180 X 270 MM PESO: 
APROXIMADAMENTE, 1,9 KG     
TECNOLOGÍA DE IMPRESIÓN: 
LÁSER 

UNIDAD   1  $                -    

27 44103000 

FUSOR DE 
IMAGEN 
IMRESORA HP 
LASERJET 
INTERPRISE MFP 
M631 

FUSOR DE IMAGEN IMRESORA HP 
LASERJET INTERPRISE MFP M631 

UNIDAD   1  $                -    

28 44103100 
ECOSYS 
MA6000ifx 

TÓNER TK-3440: TÓNER NEGRO 
PARA 40.000 PÁGINAS A4. LA 
CAPACIDAD DEL TÓNER INICIAL 
NEGRO ES DE 11.000 PÁGINAS A4 

UNIDAD   1  $                -    

29 44103100 

TONER PARA 
IMPRESORA 
LEXMARK 
MX722 SERIE XL 

TÓNER REF. 58D4H00.  
RENDIMIENTO DE LA PAGINA: 
15.000 PÁGINAS      COLORES 
CONSUMIBLES: NEGRO     
DIMENSIONES MÍNIMAS: 198 X 
495 X 158 MM PESO: 
APROXIMADAMENTE, 1,7 KG     
TECNOLOGÍA DE IMPRESIÓN: 
LÁSER 

UNIDAD   1  $                -    

30 44103100 

TONER PARA 
IMPRESORA DE 
TARJETAS ZEBRA 
ZC300 

TÓNER REF. CINTA RIBBON 
YMCKO PARA IMPRESORA ZEBRA 
ZC300 CON UN RENDIMIENTO DE 
200 IMÁGENES, IMPRESIÓN A 
COLOR: YMCKO(AMARILLO, 
MAGENTA,CYAN,NEGRO,BARNIZ) 

UNIDAD   1  $                -    

 VALOR TOTAL    $                -    
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2. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC): El objeto 

contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

44000000 44100000 44103100 44103103 Tóner para impresoras o 

fax 

44000000 44100000 44103000 44103000 Fusores y Accesorios 

 

3. PRESENTACION DE LA PRECOTIZACION. 

La PRECOTIZACIÓN a presentar debe contener cada uno de los ítems ofertados, la descripción, la cantidad, 

unidad, características técnicas, el valor unitario, el valor total pre cotizado.  

A los oferentes interesados en participar se recomienda que antes de elaborar y presentar sus ofertas tengan 

en cuenta los siguientes requisitos: 

1. El Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina se encuentra exento de 
IVA en virtud de lo establecido en la Ley 47 de 1993, artículo 22. 

2. La validez de la oferta debe ser mínimo de 30 días. 
3. La forma de pago: El pago del valor del contrato se efectuará  en efectivo  por mensualidades contra 

entrega de los bienes y servicios contratados, mediante transferencia bancaria a la cuenta bancaria 
que disponga el contratista,  dentro de los Quince (15) días hábiles siguientes contados desde la 
entrega y  radicación de la Factura, la cual debe allegarse con el acta de Recibo a Satisfacción del 
cumplimiento del objeto contractual, y el paz y salvo expedido por el SENA y orden de pago suscrita 
por el ordenador del gasto. Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de 
pago establecida por la entidad. 

Para poder adelantar el SENA los trámites administrativos de pago, el contratista debe acreditar 
previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificación expedida por el 
supervisor del contrato en la que acredite el cumplimiento a entera satisfacción del objeto y 
obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelación de los aportes a la seguridad social 
como salud, pensión y riesgos laborales y demás documentos necesarios para el pago.  

En la cotización debe constar el NIT, dirección, teléfono, Fax y Correo Electrónico del interesado. 
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4. Plazo de Ejecución de Contrato:  

 
El presente contrato tendrá una duración hasta el 31 de diciembre de 2024 o hasta agotar el presupuesto oficial., 
contados a partir de la suscripción del acta de inicio de actividades, la cual se suscribirá una vez se cumpla con 
los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 
Para constancia se expide en San Andrés isla, a los (23) del mes de abril de 2024. 
 
Cordial saludo, 
 
  

 
ARNE BRITTON GONZALEZ 

Diretor Regional (e) con funciones de Subdiretor Centro. 
 
 

 
Proyectó: Boris Schoonewolff 
 
Revisó: Higinio Archbold - Grupo de Contratación. 


